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1. INTRODUCCION.

El Sistema Boliviano de Reglamentacion Técnica (SIBORT), es una herramienta informatica
orientada a la web, el cual facilita la consulta y la disponibilidad de informacion referente a
Reglamentacién Técnica en su etapa de proyecto y como documento definitivo, asimismo
presenta el Marco Legal para la Reglamentacién Técnica en el Estado Plurinacional de Bolivia.

El Manual de Usuario del SIBORT, permite visualizar de manera perceptible el entorno grafico
y operatividad del sistema, en el mismo se explica detalladamente los pasos que se deben
seguir para el manejo y su operacion; por consiguiente, el usuario tendra disponible
informacidn valiosa del sistema, sobre la funcionalidad y alcance, y una descripcién de todas
las opciones con las que se cuenta.

El Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural (MDPyYEP) a través del Viceministerio
de Politicas de Industrializacién (VPI), en su calidad de Punto de Notificacion de Obstaculos
Técnicos al Comercio (OTC) del Estado Plurinacional de Bolivia, es el encargado de la
administracion del sistema.

Entre las opciones que ofrece el Sistema, se pueden citar las siguientes:

= Facilidad de manejo, versatil, cdmodo y amigable para el usuario del sistema.

I~ Configurable, que permite adecuarse a otros requerimientos futuros del sistema.

= Facilita la gestién de manejo y control de los documentos referidos a Reglamentacion
Técnica.

= Disponibilidad de Informacién en linea y tiempo oportuno.

= Facilita el trabajo colaborativo a distancia, de tal manera que la informacién sea accesible
desde cualquier lugar, a cualquier hora del dia.

2. OBJETIVO.
2.1. Objetivo del Documento.

Establecer un documento guia, que explique el funcionamiento del Sistema Boliviano de
Reglamentacion Técnica (SIBORT), en sus diferentes roles de usuario, que facilite el
conocimiento, uso y aprendizaje del mismo, que contenga la informacidon acerca de las
operaciones basicas del sistema y capturas de pantalla utiles para su comprension.

2.2. Objetivo del Proceso.

Implementar una herramienta de software que permita la busqueda y descarga de
informacidn sobre Reglamentacion Técnica vigente y la emisidn de criterios de técnicos sobre
los Proyectos de Reglamentacion Técnica en elaboracién generados por las Entidades
Gestoras pertenecientes al nivel central del Estado Plurinacional de Bolivia.
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3. ALCANCE.

El Manual de Usuario del Sistema Boliviano de Reglamentaciéon Técnica (SIBORT), contempla
la estructura del sistema de informacion y su contenido, los roles de usuarios establecidos,
responsabilidades y la forma de operar el sistema.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

= Acuerdo OTC/OMC, "El Acuerdo de Obstaculos Técnicos al Comercio de la Organizacion
Mundial del Comercio establece el marco juridico internacional para la elaboracion,
adopciodn y aplicacion de Reglamentos Técnicos", acuerdo multilateral sobre el comercio
internacional de mercancias adoptados en 1994.

7~ Acuerdo Regional N° 8 "Acuerdo Marco para la Promocidon del Comercio mediante la
superacion de los Obstaculos Técnicos al Comercio", Asociacion Latinoamericana de
Integracion ALADI, de 08/12/1997

7~ Decision 827, "Lineamientos para la elaboracion, adopcién y aplicacién de reglamentos
técnicos y procedimientos de evaluacion de la conformidad en los Paises Miembros de la
Comunidad Andina y a nivel comunitario”, de 18/07/2018.

7~ Decision 615, "Crea el Sistema de Informacion de Notificacion y Reglamentacion Técnica
de la Comunidad Andina-SIRT", de 15/07/2005.

I~ Decreto Supremo N°4857 de 06/01/2023, el cual Establece la Estructura Organizativa
del Organo Ejecutivo, las atribuciones del Presidente, Vicepresidente y los Ministros.

~ Decreto Supremo N°24498 de 17/02/1997, creacion del Sistema Boliviano de
Normalizacion, Metrologia, Acreditacion y Certificacion.

~ Decreto Supremo N° 3251 que tiene por objeto "Aprobar el Plan de Implementacién de
Software Libre y Estandares Abiertos" de 11/07/2017.

7~ Procedimiento Gestion de Reglamentos Técnicos Version 2, de fecha 30/12/2022
aprobado mediante Resolucion Ministerial MDPyEP/DESPACHO/N°202.2022.

~ Procedimiento Gestion de Notificaciones en el marco de los Acuerdos OTC/OMC,
CAN y ALADI Version 1, de fecha 20/10/2023 aprobado mediante Resolucion Ministerial
MDPyEP/DESPACHO/N°143.2023.

5. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS.
5.1. Definiciones.

5.1.1. Aplicacion Web.

Una aplicacion web es un programa que se ejecuta en un servidor web, a diferencia de
las aplicaciones de escritorio tradicionales, que son lanzadas por su sistema operativo,
se debe acceder a las aplicaciones web a través de un navegador web.

Elaborado por: MDPyEP/DGSCI/UCI/JPM-esc Fecha: 23-11-23 Pagina 2 de 40
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5.1.2. Archivo.

Grupo de datos estructurados que son almacenados en algin medio y pueden ser
usados por las aplicaciones.

5.1.3. Base de Datos.
Conjunto de datos pertenecientes a un mismo contexto y almacenados
sistematicamente para su posterior uso.

5.1.4. Contrasena (Password).
Es una serie secreta de caracteres que permite a un usuario tener acceso a un archivo,
a un ordenador, 0 a un programa.

5.1.5. Entidad Gestora.

Autoridad con atribuciones de reglamentacién técnica, que promueve y coordina las
actividades de elaboracion, adopcidn, consolidacién, solicita la notificacién del Proyecto
de Reglamento Técnico; ademdas de actualizar los Reglamentos Técnicos, cuando
corresponda.

5.1.6. Gestion de Datos.

Conjunto de acciones, practicas y procesos disefadas para administrar eficientemente
la entrada, almacenamiento, procesamiento y salida de datos dentro de un entorno
informatico, la gestion de datos es esencial para optimizar el uso y el valor de la
informacién en una organizacion.

5.1.7. Gestion de Reglamentos Técnicos.
Conjunto de procedimientos para la elaboracion, adopcién o actualizacién; y aplicacion
de Reglamentos Técnicos.

5.1.8. Herramienta.

Subprograma o moddulo encargado de funciones especificas y afines entre si para
realizar una tarea. Una aplicacion o programa puede contar con multiples herramientas
a su disposicion. Por ejemplo, el corrector ortografico puede ser una herramienta en
una aplicacion para redactar documentos, pero no es una aplicacion en si misma.

5.1.9. Interfaz.

La interfaz de usuario o UI (User Interface) es un concepto que abarca arquitectura de
informacion, patrones y diferentes elementos visuales que permite interactuar de forma
eficaz con sistemas operativos y softwares de diversos dispositivos.

5.1.10. Privilegios de Usuario.
Es la ventaja exclusiva o especial que goza alguien por concesidon de un superior o por
determinada circunstancia propia.

5.1.11. Proyecto de Reglamento Técnico.
Documento de propuesta de Reglamento Técnico.
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5.1.12. Punto de Notificacion de Obstaculos Técnicos al Comercio.
Punto de Contacto que realiza actividades de notificacion de Reglamentos Técnicos,
Normas Técnicas y Procedimiento de Evaluacion de la Conformidad, en el marco de los

Acuerdos relacionados a Obstaculos Técnicos al Comercio.

5.1.13. Registro de Notificacion OTC.
Modelo de Notificacién llenado por una Entidad Gestora de un Proyecto de Reglamento
Técnico o un Reglamento Técnico a la OMC, entre las cuales se tiene: Notificacion,
Addendum, Corrigendum, Revisiéon y Suplemento.

5.1.14. Reglamento Técnico.
Documento en el que se establecen las caracteristicas de un producto o los procesos y
métodos de produccidn relacionados, con inclusién de las disposiciones administrativas
aplicables, y cuya observancia es obligatoria. También puede incluir prescripciones en
materia de terminologia, simbolos, embalaje, marcado o etiquetado aplicables a un
producto, proceso o método de produccidn, o tratar exclusivamente de ellas.

5.1.15. Rol de Usuario.
Es un conjunto predefinido de permisos y responsabilidades asignadas a un usuario
dentro de un sistema o aplicacion. Los roles de usuario son utilizados para organizar y
administrar la autorizacién y el acceso a recursos en un entorno informatico.

5.1.16. Servidor.

Un servidor es una aplicacion en ejecucién (software) capaz de atender las peticiones

de un cliente y devolverle una respuesta en concordancia.

5.1.17. Sistema SIBORT.
Es una aplicacion web disefiada para simplificar la busqueda y acceso a informacion
relacionada con la Reglamentacion Técnica tanto en su fase de proyecto como en su
version definitiva. Ademas, proporciona el marco legal necesario para la gestién de los

Reglamentos Técnicos en el Estado Plurinacional de Bolivia.

5.2. Abreviaturas.

OMC: Organizacion Mundial del Comercio.

ALADI: Asociacion Latinoamericana de Integracion.

CAN: Comunidad Andina.

MDPyYEP: Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural.
VPI: Viceministerio de Politicas de Industrializaciéon

OTC: Obstaculos Técnicos al Comercio.

SIBORT: Sistema Boliviano de Reglamentacion Técnica

RT: Reglamento Técnico.

PRT: Proyecto de Reglamento Técnico.

Elaborado por: MDPyEP/DGSCI/UCI/JPM-esc

Fecha: 23-11-23
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6. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA.

Para utilizar el SIBORT es necesario contar con conectividad a internet, al ser una aplicacién
web, no es necesario instalar ningun otro paquete, sin embargo, se debe instalar un navegador
como requisito de software.

6.1. Requerimientos de Hardware.

a) Conexion a Internet

b) Computadora PC, Laptop, Tablet o Celular.
6.2. Requerimientos de Software.

a) Sistema Operativo Windows, un sistema operativo libre como Linux, Mac Os o Android
en el caso de los celulares o tablets.

b) Contar con un Navegador, de preferencia: Firefox, Google Chrome u Opera.
€@
@0

Para tener acceso al Sistema SIBORT por medio de un navegador, se debe introducir la
siguiente direccién web http://sibort-dev.produccion.gob.bo (Ver Figura N°1):

7. ACCESO AL SISTEMA.

FIGURA N°1
Direccion web para Ingreso al Sistema SIBORT.

¢ SIBORT x  +

&« & £ http://sibort-dev.produccion.gob.bo/ ; v
TR

D S
> o @

SISTEMA BOLIVIANO DE REGLAMENTACION TECNICA

€
>
2
g
%

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.
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8. ROLES DE USUARIO.
Se pueden distinguir cinco (5) tipos de Roles de Usuario, descritos a continuacion:

Rol de
Usuario

Usuario
Publico
General.

Usuario
Registrado
Comin

Usuario
Entidad
Gestora

Usuario
Operador
VPI

Usuario
Administrador
de la Pagina

CUADRO N°1 Roles de Usuario del Sistema SIBORT.

Descripcion
Son usuarios del publico en
general que tienen la
posibilidad de acceder al

sistema, consultar la normativa
vigente de esta tematica, los
reglamentos técnicos vigentes,
y realizar busquedas de
documentos digitales para
consultas especificas propias.
Son usuarios que efectuaron su
registro en el Sistema SIBORT,
pueden expresar sus
comentarios en relacion a los
PRT's en elaboracion o revision,
y visualizar el Modelo de
Notificacion OTC de un PRT o
RT, cuando corresponda.

Son usuarios de las Entidades
Gubernamentales con
atribuciones de reglamentacion
técnica, como  Autoridad
Reguladora, tienen la
responsabilidad de responder a
las consultas, sugerencias y
observaciones que reciban de
los usuarios registrados con
respecto a los PRT's y RT's que
estdn en  proceso  de
elaboracion  y/o  revision,
cuando corresponda.
Servidores publicos designados
por el VPI, que tendran la
facultad de validar, adicionar,
modificar y eliminar contenido
relacionado a los Reglamentos,
Técnicos y Proyectos de
Reglamentos Técnicos, en el
sistema, ademas se encargaran
de gestionar los eventos a
realizarse en la UCI.

Usuario que se encarga de la
actualizacion de la informacion
que se muestra para el plblico:
marco legal, glosario de
términos, significado de siglas,
preguntas de interés. Es
responsable de la
administracion de Entidades
Gestoras, Usuarios de Entidad
Gestora, Usuario Operador VPI
y Usuario Registrado Comun.

Parte
Interesada
Publico en general.

@ Personas naturales.

@ Instituciones
nacionales e
internacionales.

@ Entidades Publicas.

@ Entidades Privadas

Interesados en ver,
revisar y comentar PRT
elaborados en el pais.

Entidades
Gubernamentales con
Atribuciones de

reglamentacion técnica,
que pueden responder

a los comentarios
emitidos.

Servidor Publico del
VPI, con la
responsabilidad  para
supervisar el proceso

de elaboracion, revision
y aprobacion de PRT y
RT.

Servidor Publico del
VPI, designado con las
responsabilidades para
administrar la
informacién de la
pagina, usuarios, RT y
PRT.

Requisitos

No es necesario
estar  registrado
en el Sistema
SIBORT ya que el
acceso es abierto.

Estar registrado
en el Sistema
SIBORT.

Estar  registrado
en el Sistema
SIBORT como

Entidad Gestora.

Estar registrado
como  Operador
VPIL.

Estar  habilitado
como

Administrador de
la pagina.

Infografia

Elaborado por: MDPyEP/DGSCI/UCI/JPM-esc

Fecha: 23-11-23
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9. MENUS DEL SISTEMA SIBORT.
9.1. Menu Inicio.

Al ingresar al sistema por defecto se cargara la interfaz del Mend "INICIO", el cual se
compone de las secciones: Principal, Marco legal y Enlaces relacionados (Ver Figura N°2).

o
, M Descripcion
Menu Inicio, Sistema SIBORT.
N conainon | Gy oo | 5] o
SHEINEEE ® Breve descripcion del Sistema
Boliviano de Reglamentacion
SISTEMA BOLIVIANO DE REGLAMENTACION TECNICA Técnica SIBORT.
BIENVENIDO
SOBRE EL SISTEMA
- BRCOLEaAL ® Marco Legal Internacional y
G A continuacitn se detalla el Marco Legal para la gestion de Reglamentos Técnicos del Estado Plurinacional de Balivia NaCiOﬂal, I‘E|aCi0nadO a
e iy Reglamentacion Técnica (OMC,
i CAN, ALADI vy del Estado
Organizaci n Mundial del Comercio Comunidad Andina Asociacidn Latinoamericana de Integracién PIurinaCIonal de BoliVIa).
I ENLACES RELACIONADOS -
———— ©® Enlaces de Sitios Web
e relacionados con la
‘. % Reglamentacion Técnica a nivel
I ‘ePing AL AD?I o internacional y nacional.

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

9.2. Menu Quienes Somos.

En la barra de navegacidn se encuentra el Menii "QUIENES SOMOS", el cual consta de
cuatro secciones: Estructura Organizacional, Objetivo de la Unidad, Organizacién vy
funciones e Informacién de contactos (Ver Figura N°3).

Elaborado por: MDPyEP/DGSCI/UCI/JPM-esc Fecha: 23-11-23 Pagina 7 de 40
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FIGURA N°3
Menu Quienes Somos, Sistema SIBORT.

Descripcion

@Estructura Organizacional:
Esta parte detalla la Estructura
Organizacional de la Unidad de
Niomcnis | oo s ) bereen Control Industrial, dependiente
ORGANIZACION Y FUNCIONES del Viceministerio de Politicas de
Industrializacion
@ Objetivo de la Unidad: Esta
parte muestra el Objetivo de la
Unidad de Control Industrial.
© Organizacion y Funciones:
Se muestran imagenes de las
principales actividades de Ila
unidad, el Nombre del Area o
T Unidad Organizacional,
oepercens dependencia y las Relaciones
re——_ : Interinstitucionales.
O Informacion de contactos:
Incluye informacion clave para
contactarse como direcciones, N°
de teléfono, correos electrdnicos.
FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

9.3. Menu Reglamentos Técnicos.

En la barra de navegacion también se encuentra el Menti "REGLAMENTOS TECNICOS"
que consta de dos submenus: Reglamentos Técnicos Vigentes (Ver Figura N°4) y
Proyectos de Reglamentos Técnicos (Ver Figura N°5).

9.3.1. Submenu Reglamentos Técnicos Vigentes.

, M . : Descripcion
Submenu Reglamentos Téecnicos Vigentes.

® En el mend Reglamentos
Técnicos se encuentra el
submenl Reglamentos Técnicos
Vigentes, el cual al presionarse
desplegara una ventana.

SISTEMA BOLIVIANO DE REGLAME,  2IGN TECNICA

REGLAMENTOS TECN\COS“IGENTES 9 EI Smeenu mOStrara una IISta
que detalla los RT de Bolivia. En
' cada fila se presenta el nombre y

la asignatura OMC del
Reglamento Técnico. Se detalla
la Entidad Gestora, categoria,
objeto, fecha de aprobacion y
fecha de puesta en vigencia.

Elaborado por: MDPyEP/DGSCI/UCI/JPM-esc Fecha: 23-11-23 Pagina 8 de 40
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FIGURA N°4 Descripcion

Submenu Reglamentos Técnicos Vigentes.

v
G/TBT/N/BOL/MS
RT-ETIQUETADO PARA HILOS QUE CONTENGAN FIBRA DE ALPACA

Reglamento Técnico

BTN oo

Ver Archivo

Instrumento Legal de Aprobacion.-R L | 203

| [ Ver Documento @ Descargar |

Decreto Supremo (CCRT) N° 4860

| [ Ver Documente i @ Descargar |

Entidad Gestora: MINISTERIO DE DESARROLLO PRODUG]
GTBTABOLI0 Categona: MATERIALES DE CONSTRUCCION

Objeto: Establecer 1as caracteristcas conespondientes al Ce

RY - CEMENTO PORTLANF 0 PUZC -
= 17.reg 2023103363530 5 o 2 ) 3
G/TBTNEBOLE

RT- ETIQUETADO PARA HILOS QUE CONTE!

Decreto Supremo (CCRT) ' 4850

HISTORIAL DEL REGLAMENTO

1- G/TBT/IN/BOLI18
Tipo: NUEVA NOTIFICACION
Fecha emisién: 2019-10-07

‘ (3 Proyecto de Reglamento Tecnico ‘

[ [ Registro de Notificacion OTC ]

2 - GITBT/N/BOL/18/add.1

Tipo: ADDENDUM
Fecha emisién: 2022-09-30

‘ (3 Reglamento Técnico actualizado ‘

[ [ Registro de Notificacion OTC ]

3- GITBT/IN/BOL/18/add.2

Tipo: ADDENDUM-APROBACION
Fecha emisién: 2023-02-03

[ B Reglamento Técnico ]

[ [® Registro de Notificacién OTC ]

® Al hacer clic en el nombre del
reglamento técnico se
desplegard una ventana que
muestra los documentos propios
del reglamento.

® Una vez en la ventana se
podra visualizar o descargar el
PDF del RT, el Instrumento Legal
de Aprobacion o el Decreto
Supremo (CCRT).

® Al presionar el boton "Ver
Documento" dard la opcién de
visualizar el documento,
descargarlo o en su caso
imprimirlo.

® Ademds, la ventana
proporcionara un listado
detallado del historial del
reglamento, desde su etapa de
PRT a RT, dividido por
notificaciones igual es posible
visualizar los documentos.

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

Elaborado por: MDPyEP/DGSCI/UCI/JPM-esc Fecha: 23-11-23
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9.3.2. Submenu Proyectos de Reglamentos Técnicos.
S Descripcion

Submenu Proyectos de Reglamentos Técnicos.
T ©® En el mend Reglamentos

. G D 2 Técnicos se encuentra el
) submenu Proyectos de

H Reglamentos, el cual al

presionarse  desplegara  una
ventana.

SISTEMA BOLIVIANO DE REGLA\ \CION TECNICA
\ b

1 Seoe ® El subment mostrard una

- tabla que detalla tres columnas:
Proyecto de Reglamento Técnico,
Detalles y fecha Ilimite de
observaciones.

® Al presionar en el titulo de
cada documento se desplegara
una ventana correspondiente al

PRT.
v ® La ventana mostrara dos (2)
GITBTNBOLAA
botones:
LECHE EN POLVO Y LECHE EVAPORADA o @ Proyecto de Reglamento
Tecnico.
HISTORIAL DEL REGLAMENTO @& Registro de Notificacion OTC.

® Al presionar alguno de los
1- GITBT/N/BOL/11 . s
. e botones, abrira otra ventana.
Tipo: NUEVA NOTIFICACION
Fecha emision: 2018-10-03

[ B Proyecto de Reglamento Tecnico '
[ [3) Registro de Nofificacion OTC 4,.“

SA - R e e AT ® Una vez en la ventana se
s S tendra la posibilidad de visualizar
el documento, descargarlo o en
Su caso imprimirlo.

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.
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9.4. Menu Mas Informacion.

En la interfaz de inicio se encuentra el Menti "MAS INFORMACION" (Ver Figura N°6),
al cual se podra acceder presionando en la parte superior de la ventana:

FIGURA N°6
Menu Mas Informacion, Sistema SIBORT.

e ©® En el parte superior de la

a . . D . veqtana se encue:ntra el Menu
G’ ‘ "MAS INFORMACION".
() PROYECTOS DE REGLAMENTOS | S v| 9 AI presionar el Menl:l
- N desplegara Tres (3) submends:
@ Glosario de Términos.
) @ Significado de Siglas.
@ Preguntas de Interés.
© Glosario de Términos: Se

Descripcion

’ desplegard una interfaz con

e S conceptos  y definiciones
o= .

= : relacionadas con la

= = = Reglamentacion Técnica, las

— SEmImEITIE SESTEIITI B T cuales son usadas también en el
e — e BT SIBORT (Ver Figura N°9).

O significado de Siglas: Esta

oo ventana muestra el significado
SIGNIFICADO DE (IGLAS de las SigIaS relacionadas con la
Reglamentacién Técnica, las
cuales son usadas en el SIBORT.

o
PREGUNTAS DE INTERES REFERIDAS A REGLAMENTACION TECNICA 6 Preguntas de Interés: Se
desplegara una interfaz de

1.- {Por qué debo crear una cuenta?

preguntas y respuestas de
interés, relacionadas con
Reglamentacion Técnica.

2 LQué tipo de informacién se puede encontrar en el SIBORT?

3.- (Quién estd a cargo del SIBORT?

4-Quiénes pueden comentar los Reglamentos Técnicos?

El Decreto Supremo 24498 se promulgd el 28 de febrero de 199

.- (Para qué sirve un Reglamento Técnica?

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.
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9.5. Menu de Eventos.

En la interfaz de inicio se encuentra el Menil "EVENTOS" (Ver Figura N°7), al cual se

puede acceder presionando en la parte superior de la venta

FIGURA N°7
Menu Eventos, Sistema SIBORT.

L SIBIRT

SISTEMA BOLIVIANO DE REGLAMENTACION TECNICA

BOLIVIA =

QUIENES SOMOS REGLAMENTOS TECNICOS MAS INFORMACIGN EVENTOS

EVENTOS POR eEALIZARCE
MDPYEP/VPI/UCI

2)

TEMA:  INDUCCION  DE
REGLAMENTACION TECNICA

TEMA:  GESTION DE
NOTIFICACION A LA CAN,

OMC Y ALADI

Se llevar & csbo el 25 ds noviembre de

Ahoras 10:00

Se llevars & cabo el 13 de noviembra de 2023
Ahoras 10:30

Av. Mariscal Santa Cruz eaguina Calle Orura
Edificio Centro de Comunicaciones. Piso 16, La
Paz

- Au. Meriscal Sarta Cruz esquina Calle Oruro
Eificin Centro de Comunicaciones. Pisa 16, La
Paz

- Informar y Educar

- Concienciar sobre ¢l Cumplimiento
- Aclarar Dudas y Preguntasw

- Promover la Seguridad y la Calided

- Informary Educar

- Consienciar sobre ol Cumplimiento
- Promoverla Seguridady I Calidad

piblico general

Un evento informativo y educativo que

Detalle de contacto: Inge. Sivia 61003922

na:

Descripcion

® En el parte superior de la
ventana se encuentra el Menu
"EVENTOS".

® Al presionar en el Menu se
desplegara una ventana.

® Este Menl detalla las
actividades a llevar a cabo por la
Unidad de Control Industrial y
que este sea publico para las
personas interesadas.

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

10. REGISTRO DE USUARIOS.

El Registro de Usuarios es de vital importancia para algunos Roles de Usuarios definidos en el

CUADRO N°1 Roles de Usuario del Sistema SIBORT, y

para realizar el registro en el

sistema se debe realizar un conjunto de pasos (Ver Figura N°8), los cuales son detallados a

continuacién en las siguientes figuras.

Elaborado por: MDPyEP/DGSCI/UCI/JPM-esc Fecha: 23-11-23
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FIGURA N°8 Descripcion

Registro de un Usuario, Sistema SIBORT.

SHRMRT

SISTEMA BOLIVIANO DE REGLAMENTACION TECNICA

3

i
ﬁ@

BOLIVIA

MINISTERIO DE DESARROL
JDUCTIVO Y ECONOMIA PL

e Registro de Usuarios

Verificar codigo Capicha

BOSENNN A

i 5 Pegsvarse |

o

M Gmail

AN

Redactar

Recibidos 2
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradores

« DV E* O

Més

Etiquetas +

Q

«

Buscar correo = @ @

B 0 @ B ©® & @m D

Confirmacion de datos recibices « =)

SIBORT =sibortdev@gmail.com>  16:39 (hace 5 minutos)

T

parami =

o) CONFIRMACION DE DATOS

Saludos EDDY SOTO CRUZ su correo ha sido
registrado exitosamente en la plataforma SIBORT, para
activar su cuenta debe confirmar su correo

CONFIRMAR CORREO

( 4 Responder |(  Reenviar )

6]

@ Para que un usuario pueda
registrarse debera dirigirse a la
barra de navegacion en la parte
superior de la interfaz.

@ Se deberd presionar el botdn
"Registrarse".

® En la interfaz de Registro de
Usuario se tendran varios
criterios que deberan  ser
llenados, como ser:

Nombres.

Apellidos.

Correo Electronico.

Pais.

Tipo de Institucion.

Nombre de la Institucion
(cuando corresponda).
Contrasefia (Al menos ocho (8)
caracteres como minimo).

@ Confirmacion de contrasefia.

O Existirda un apartado para
verificar el Codigo Captcha, si
no coincide el cddigo no se
efectuara el registro.

® Para finalizar el registro se
debera presionar el boton
"Aceptar".

® Posteriormente al usuario le
llegara un link de confirmacion al
correo electronico que
proporciond cuando efectud su
registro.

®

@
@
@
@
@
@

FUENTE: Elaboracidn propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.
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11. OPERACIONES GENERALES.
11.1. Iniciar Sesion.
Para que un Usuario pueda Iniciar Sesion (Ver Figura N°9), debera:
Bt L) Descripcion

Inicio de Sesion, Sistema SIBORT.

SR

SISTEMA BOLIVIANO DE REGLAMENTACION TECNICA

MINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

REGLAMENTACION TECNICA

Bienvenido
Email °>
Contrasena £Olvidaste tu contraseiia?
=
[ I‘
Nueva contrasena - SIBORT [= e
SIBORT s bortdsviigra 2 fhace % e i
¢0lvidd su contrasefia?
Saludos, para resetear su conirasefia debe hacer cic en el siguiente
\J

@

Bienvenido

e) Email

Contrasefa

SISTEMA BOLIVIANO DE JH

¢Olvidaste tu contrasefa?

&

e ‘m

¢Olvidaste tu contraseiia?

Introduce
Cambiar contrasena e’

Nueva Contrasena

@

onfirmar Nueva Contrasefa
o

[ R | A oo :1j1§§1
A A 0y

A

® Para que un usuario pueda
Iniciar Sesion debera dirigirse a
la barra de navegacién en la
parte superior de la interfaz.

® Se debera presionar el boton
"Ingresar".

© Para Iniciar Sesion se debe
introducir el email y Ila
contrasena con la que se efectud
el registro.

@ Se debera presionar el boton
"Ingresar" para dar inicio a la
sesion.

® En caso de haber olvidado la
contrasefa existe la opcién
¢Olvidaste tu contrasefia?, se
debera presionar este botdn.

@ Se debera introducir el correo
con el cual se realizo el registro.

@ Posteriormente llegarad al
correo electrénico un mensaje
para cambiar la contraseia.

® Accion que re direccionara al
usuario a una ventana para

efectuar el cambio de la
contrasefa.
©® Por Ultimo se deberd

presionar el botéon "Guardar",
para que los cambios surtan
efecto.

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

Elaborado por: MDPyEP/DGSCI/UCI/JPM-esc

Fecha: 23-11-23
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11.2. Editar Perfil.

Todos los niveles de usuario tienen la opcidn de editar los datos ingresados al momento de
su registro (Ver Figura N°10), para realizar esta accidon es necesario estar registrado en

el sistema.

FIGURA N°10
Edicion de Perfil, Sistema SIBORT.

[

SIERTE

SISTEMA BOLIVIANO DE REGLAMENTACION TECNICA

@\. \

OIS

SISTEMA BOLIVIANO DE REGLAMENTACION TECNICA

BIENVENIDO

Q

Cambia © FECUPera T contrasena

,ﬂ,@ =

@i |

\ A

o)

o

Descripcion

® Para que un usuario pueda
Editar su Perfil, debera dirigirse
a la parte superior derecha de la
pantalla, donde se encuentra el
nombre de usuario.

® Se deberd presionar en
nombre de usuario,

® Se desplegarad una ventana,
en la misma se debera presionar
el botdn "Editar mi Perfil".

® Una vez que el usuario se
encuentra en la ventana, se
podra editar todos los datos
personales proporcionados:

@ Nombres.

@ Apellidos.

@ Institucion.

@ Teléfono.

@ Correo.

© Se debera presionar el botdn
"Guardar" para que tengan
efecto los cambios.

® También serd posible
cambiar la contrasefia,
ubicandonos en la parte superior
derecha de la ventana.

@ Se mostrard una ventana en
la cual el sistema pedira:

@ Nueva Contrasefia.

@ Confirma la contrasena.

® Para concluir se debera
presionar el boton "Aceptar",
para que guardar los cambios.

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

Elaborado por: MDPyEP/DGSCI/UCI/JPM-esc

Fecha: 23-11-23
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12. OPERACIONES ESPECIFICAS USUARIO REGISTRADO COMUN.

El registro de este tipo de Usuario se efectuara de acuerdo a lo establecido en el numeral 10,
este usuario, tiene la opcidn de emitir criterios técnicos a los PRT y RT si corresponde.

12.1. Emitir Criterio Técnico.
La emision de criterio a un PRT (Ver Figura N°11), se efectuara de la siguiente manera:

FIGURA N°11 L,
Emisién de Criterio Técnico, Sistema SIBORT. DA 2
® Para que un usuario pueda
Criterio a un PRT, debera

dirigirse a la parte superior

oy e derecha de la pantalla.
E[Hnl—{f.ﬁ A ® Deberd presionar el botdn

"Emitir Criterio Técnico".

SISTEMA BOLIVIANO DE REGLAMENTACION TECNICA

® En primera instancia se
debera seleccionar el PRT al cual
se quiere realizar el comentario.

|_| PROYECTOS DE REGLAMENTOS ﬁECNICOS

® Seguidamente se deberd
observar la fecha limite para la
emision de comentarios al PRT,
si se encuentra en plazo sera
posible comentar caso contrario
esta opcidn no estara habilitada.
© Se debera presionar el boton
"Comentar" y se desplegara una
ventana.

® En esta ventana el usuario
podra emitir su comentario
seleccionando el tipo: consulta,
sugerencia u observacion.

B\ @ Se deberda escribir el
> \ comentario en el campo

' determinado para este fin.
e e ® Serd posible adicionar un
documento PDF de no mas de 10

MB.
LA o’ © Para concluir se deberd
N presionar el botdn "Enviar".

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

GITBTHBOLIZS

1.- GITBTMBOLIZS

SIGHATURA: GTETA/BOLS
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12.2. Accesibilidad del Usuario Registrado Comun.

Este tipo de usuario una vez registrado tendra acceso a la siguiente informacion en el
sistema (Ver Figura N°12):

Acceso del Usuario Registrado Comun. Descripcion
[ s el O El Usuario Registrado Comin
C 2 ) [t )] [eleom] [t ) tendra acceso a todos los Ments

del Sistema SIBORT:

3 @ Inicio.
e) E[ﬁnﬁ { .éi @ Quienes Somos.
@ Reglamentos Técnicos.

SISTEMA BOLIVIANO DE REGLAMENTACION TECNICA @ Mas Informacion.

@ Eventos.
® Al presionar el Menu
"Reglamentos Técnicos", podra
tener acceso a:
r l_.",f; @ Reglamentos Técnicos Vigentes.
- | 1\ L @ Proyectos de Reglamentos

o Técnicos.

[

SISTEMA BOLIVIANO DE REGLAMENTACION TECNICA
[ g v © En este Submenu se tendra
- ; acceso a todos los "Reglamentos
Técnicos Vigentes", del Estado
’ Hn,LAMf NTOS TECNIC r»s°u-iwix \ P|UrinaCi0na| de BO"Via.
o L O En esta interfaz se mostrara
- la Signatura, el Titulo del RT y

Detalles del Reglamento
S Técnico.
® Cuando se Presione "Emitir

Criterio Técnico" re direccionara
a la ventana de PRT.

[y oo @ En este Subment se tendra
P : acceso a todos los "Proyectos de

Reglamentos Técnicos

e’ [ ]| PROYECTOS DE REGLAME NH)SO! CNICOS NOTIFICADOS \\‘ NOtIflcadOS", a Ia OMC, CAN y
e’ ALADL.

@ En esta interfaz se mostrara
la Signatura, el Titulo del PRT y
Detalles del Proyecto de
Reglamento Técnico.

©® El Usuario Registrado Comun
tiene habilitado la opcion de
"Emitir Criterio Técnico" a un
PRT.

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.
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13. OPERACIONES ESPECIFICAS USUARIO ENTIDAD GESTORA.

El registro de este tipo de usuario no se realiza de forma automatica, como en el caso de los
Usuarios Registrados Comunes, para efectuar su registro dos (2) por entidad es necesario
ponerse en contacto con la Unidad de Control Industrial (UCI) dependiente del VPI.

13.1. Emitir Criterio Técnico.
El Usuario Entidad Gestora, una vez registrado podra emitir criterios a PRT/RT de acuerdo:

a) Lo establecido en el Numeral 12.1. y la FIGURA N°11 Emision de Criterio
Técnico, Sistema SIBORT.

b) El Usuario Entidad Gestora no podra emitir criterios técnicos a PRT/RT elaborados
que hayan sido generados por la misma entidad.

13.2. Seguimiento de PRT/RT propios de la Entidad Gestora.

Para poder visualizar y efectuar seguimiento a los PRT/RT propios de la Entidad Gestora se
debera dirigir a la seccion con el mismo nombre (Ver Figura N°13).

FIGURA N°13 ey
Seguimiento PRT/RT propios de la Entidad Gestora. Descripcion
Bienvenido © Para efectuar el seguimiento

a un PRT/RT, el usuario debera
ingresar al Sistema SIBORT

introduciendo su correo
Contraseia ¢Ovidaste tu contraseia? electronico y contrasena como

Usuario Entidad Gestora.
@® Se debera presionar el boton
"Ingresar".

® Se desplegara la interfaz del
Usuario Entidad Gestora y en la
misma se debera dirigir al Menu
"PRT/RT PROPIOS" y presionar

E[ﬁ | 1 r 'gi ' \ el mismo. El PRT/RT se mostrara

? en la lista cuando haya sido

SISTEMA BOLIVIANO DE REGLAMENTACION TECNICA Notificado por el Operador VPI.
PROYECTOS DE REGLAMENTACION TECNICA PROPIOS e En Ia parte |un|erda de Ia

_| | ventana se mostrara la lista de
°> PRT/RT.

©® En la parte derecha se
mostraran  los  comentarios
hechos por los usuarios

' °> registrados.

Elaborado por: MDPyEP/DGSCI/UCI/JPM-esc Fecha: 23-11-23 Pagina 18 de 40
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FIGURA N°13
Seguimiento PRT/RT propios de la Entidad Gestora.

Descripeién

Descripcion

® Se debera presionar el icono

en donde se indica los
comentarios existentes.
® La ventana desplegada

mostrara una tabla indicando en
la parte izquierda la signatura.
® En la parte derecha se vera
el comentario, el nombre del
usuario, el titulo del PRT, el
comentario, el tipo (consulta,
sugerencia u observacién) fecha
de emision y el estado
(respondido o sin responder).

© Los mensajes sin responder
se mostraran en la barra de
estado con un fondo rojo.

FUENTE: Elaboracidn propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

13.3. Seguimiento y respuesta a Comentarios al PRT/RT sin responder.

Cuando exista algun comentario que tenga el estado de sin responder (Ver Figura N°14),
debera procederse de la siguiente manera:

FIGURA N°14
Respuesta a Comentarios Sin Responder.

RICHARD RO.AS (PERSOMA NATURAL)

Descripcion

® Presionar en el estado del
comentario "Sin Responder".

® Se desplegard una ventana
donde se mostrara los detalles
del mensaje recibido.

® También se mostrard los
detalles del mensaje a
responder: De, Asunto, Para

(donde se selecciona por defecto
al email del usuario que emiti6 el
comentario.

® Serd posible asignar mas
destinatarios.

©® Se tendrd un campo para
emitir el cometario de respuesta.

Elaborado por: MDPyEP/DGSCI/UCI/JPM-esc

Fecha: 23-11-23
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DL Descripcion

Operaciones

ver Reporte e
oLl ] ~

10)

Respuesta a Comentarios Sin Responder.

@B 0 80 G ®mO

REPORTE DE COMENTARIOS

Tipn de comentusio:

REPORTE DE COMENTARIOS

#=]

REPORTE

_—1

[oormcommme |

@ Se debera presionar el botdn
"Enviar Respuesta", realizada
esta acciébn se guardaran los
datos en el sistema SIBORT.

@ También se enviara un e-mail
a los correos electronicos
proporcionados.

© Para generar gréficas de los
comentarios respondidos y no
respondidos por tipo (consulta,
sugerencia y observacion), se
debera presionar el botén "Ver
Reporte"

© Efectuada la accion se podran
generar dos (2) tipos de
graficos:

@ Cantidad de Comentarios.

@ Tipo de Comentarios.

@® Mediante el Sistema es
posible generar reportes de los
comentarios de acuerdo al tipo,
consulta, sugerencia u
observacién.

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

Elaborado por: MDPyEP/DGSCI/UCI/JPM-esc
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14. OPERACIONES ESPECIFICAS USUARIO OPERADOR VPI.

El registro y habilitacion de este tipo de usuario de igual forma que el caso anterior no se
realizard de forma automatica, esta debera ser operativizada mediante una designacion de la
Unidad de Control Industrial (UCI) dependiente del VPI la cual debera habilitar dos (2) usuarios
para este rol.

14.1. Administracion de Proyectos de Reglamentos Técnicos (PRT).

El Usuario Operador VPI podra adicionar, modificar, eliminar y efectuar otras acciones
referentes a un PRT (Ver Figura N°15).

FIGURA N°15 N
Administracion de PRT. lzsteli] el
Bienvenido 0 Para efectuar la

administracion de un PRT, el
Usuario Operador VPI debera

ingresar al Sistema SIBORT e
Contrasefia £Olvidaste tu contrasefia? introducir su correo electronico y
L ]

contrasefa.

@ Se debera presionar el boton
@m "Ingresar".

Email

s ® Seguidamente en la parte
. : . superior derecha debera
; & dirigirse al "Perfil de Usuario" y
E[Hﬁﬁ"?} e ) seleccionar "Operador VPI".
SISTEMA BOLIVIANO DE REGLAMENTACION TECNICA =
o ® Una vez en la interfaz de

"Operador VPI" se debera
presionar el Menl "Proyecto de

@ Seguimiento de actividades de

——— PRT.
A °>[I] Listado de comentarios echas

@
al PRT. =

@ Adicionar registro de
@

4 4 H n
| R J—Tg: Reglamentos Técnicos".
cTITTEA Y
| 4 s ©® Nos dirigimos a la seccion
movEcTooEEGLAMEMTOS 2 "Gestion de PRT".
TECNICOS
P — @ Se tendrd las siguientes
— e gE=m  operaciones disponibles:
- @ Adicionar un nuevo PRT. EE=d

notificacion OTC.  +
Editar informacion general del
PRT. #
@ Actualizar PRT a RT vigente
(Solo es posible una vez). *
FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

Elaborado por: MDPyEP/DGSCI/UCI/JPM-esc Fecha: 23-11-23 Pagina 21 de 40
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14.1.1. Adicionar un Nuevo PRT. (Ver Figura N°16)

FIGURA N°16
Adicion de un Nuevo PRT.

TiTULO:

oFERadoR v
ANDRES LEDEZMA

=5 ENTIDAD GESTORA:

EVENTOS MINISTERIC DE DESARROLLO PRODUCTIVO ¥ ECONOMIA PLURAL

CATEGORIA

AGRICULTURA, GANADERIA, FESCAY CATA

0BJETO FRT.
o (&) Adicionsr PRT
§ RO,
NUEVA NOTIFIGACIN
h FE—
PROYECTO DE REGLAMENTO TEGNICO:

REGISTRG DE NCTIFICACION OTC:

NOTA FORMAL DE SOLICITUD DE NOTIFICACIGN:

Descripcion

® Para adicionar un nuevo PRT

se debera presionar el botén

"Adicionar PRT".

® Se mostrard una ventana

para adicionar los datos del PRT:

@ Titulo, Entidad Gestora
(Ministerios), Categoria, Objeto
del PRT, Tipo (Nueva
Notificacion por defecto) vy
Signatura OMC general.

® También permitira cargar los

siguientes archivos PDF que no

deberan sobrepasar los 10 MB:

@ Proyecto de Reglamento
Técnico.

@ Registro de Notificacion OTC.

@ Nota Formal de Solicitud de
Notificacion.

® Para concluir presionar el

botén "Subir", para guardar la

informacion en el sistema, si

existe algin campo vacio, no se

guardara en el Sistema.

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

14.1.2. Seguimiento de actividades de PRT. (Ver Figura N°17)

FIGURA N°17
Seguimiento a las Actividades de un PRT.

SEGUIMIENTO PRT/RT

B

Operaciones
07
Estado: PRFMOD'
Mostrar
’ rd
® .
- registios

USUARIO FECHA ESTADO ACCIBN

°> Buscar.

ADICION DE NUEVQ PRT.
ANDRES LEDEZMA G/TET/N/BOL/2,  G/TBT/N

20231028 112057 PRT- EN ELABORACION

| ORGANIZACION GUBERNAMENTAL JCOL/204, GTBT/N/ECU/251,
y 1 G/TBT/N/PER/S8
MODIFICACIGN D G/TBT/N
ANDRES LEDEZMA S, /BOL/Z,  GITBT/N/COLI204,
ORGANIZACIGN GUBERNAMENTAL I MODELOMODIFICADO G/TBT/N/ECU/251
G/TBT/N/PER
MODELO ADDENDUM
ANDRES LEDEZMA 20931029 119591 DOCUMENTO ADICIONADO AL {‘RDEC DNADDG‘%TBT.&?:LS
ORGANIZACION GUBERNAMENTAL T T | ¥ y

Rev, G/TBT/N/ECU/251
/Rex., G/TBT/N/PER/Rev.1

b e ’\ 0510 de un total de 0 registros

Descripcion

@ Para realizar el seguimiento a
las actividades de un PRT se
debera presionar el icono
respectivo.

@® Todas las acciones realizadas
a un PRT (modificacion,
agregacion o eliminacion) son
registrados en el Sistema de
manera automatica para su
posterior seguimiento.

© Esta ventana de seguimiento,
cuenta con los siguientes datos:
@ Usuario que realizd algun
cambio.

Fecha del cambio.

Estado del PRT.

Accion que se realizo.

®ee

Elaborado por: MDPyEP/DGSCI/UCI/JPM-esc Fecha: 23-11-23
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Seguimiento a las Actividades de un PRT. Descripcion
e | P ® También serd posible
I e> -— generar un  reporte  del
. seguimiento, para este fin se
o’ debera presionar el botdn

5

"Generar PDF".

© La anterior accién generara
un archivo PDF que podra ser
descargado o en su defecto
imprimirlo.

FUENTE: Elaboracidn propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

14.1.3. Listado de Comentarios hechos a un PRT. (Ver Figura N°18)

FIGURA N°18
Listado de Comentarios hechos a un PRT.

RESPUESTAS A OBSERVACIONES,

Operaciones

“stado: PRT-MODELO ADICIONADO
registros

4 +
Ssignatura

(2)

+  Descripcion

Buscar:

e) G-TBT/M[°>

.\

202310260538 11pm  (spai)

Thulo PAT: ETIQUETADO DE MUEBLES DE MADERA
jo de sugerencia

G/TET/N/BOL/19

Titulo PRT: ETIQUETADO DE MUEBLES DE MADERA
mensajew de objservacion

G/TBT/N/BOL/19

Tiulo PRT: ETIQUETADD DE MUEBLES DE MADERA

e de sugerencia

Descripcion
(1] Para  visualizar  los
comentarios hechos por los

usuarios registrados, se debera
presionar el icono respectivo.

@® Se lista todos los comentarios
hechos por los usuarios en una
tabla indicando la signatura del
PRT vy la lista de los comentarios.
® En el comentario ademas
indicara el:

@ ElI Nombre del Usuario.

Titulo del PRT.

Tipo de comentario (consulta,
sugerencia u observacion).
Fecha de Emision.
Estado (respondido
responder).

® El Usuario Operador VPI no
puede responder comentarios,
ya que esta accion esta limitada
para los usuarios de Entidades
Gestoras.

@
@
@

@ 0 sin

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

Elaborado por: MDPyEP/DGSCI/UCI/JPM-esc

Fecha: 23-11-23

Pagina 23 de 40




BOLIVIA

MANUAL DE USUARIO

MDPYEP/VPI/UCI/M/05

MINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

SISTEMA BOLIVIANO DE

REGLAMENTACION TECNICA (SIBORT)

Version 1

14.1.4. Adicionar Registro de Notificacion OTC. (Ver Figura N°19)

FIGURA N°19
Adicion de Registro de Notificacion OTC.

ADICIONAR DOCUMENTO

iones |
TIPO
E: ODELO. ADICIONADO Por

ADDENDUM

©

SIGNATURA:

G/TBT/N/BOL/19

! FECHADE EMISION

)

dd/mm/asaa

(-

REGISTRO DE NOTIFICACION OTC:

NOTA FORMAL DE SOLICITUD BE NOTIFICACIGN

G/TBT/N/BOL/11

LECHE EN POLVO Y LECHE EVAPORADA

)

PROYECTO DE REGLAMENTO TECNICO MODIFICADO:

Elegir

5)

Elegir

[crvor ] carce ]
Elegir
e) Cancelar
N
o’ HISTORIAL DEL REGLAMENTO
Tipo: NUEVA NOTIFICACION
Fecha emision: 2018-10-03
N\ ) Fecha limite de observaciones: 2018-10-03
[ [2) Proyecto de Reglamento Técnico }
[ [£) Nota Formal }
o’ [C ¢ -3} Ver comentarios )]

N

Descripcion

© Para efectuar la adicion de un
nuevo Registro de Notificacion
de un PRT se debera presionar
el icono respectivo.
® Se abrird una ventana para
poder adicionar un nuevo
Registro de Notificacion.
® Se debe seleccionar el tipo:
Addendum, Corrigendum,
Suplemento o Revision.
® Se mostrara la Signatura y
la Fecha de Emision.
© Se tendra la opcién de cargar
archivos PDF que no deberan
sobrepasar los 10 MB:
@ Proyecto de Reglamento
Técnico.
@ Registro de Notificacion OTC.
@ Nota Formal de Solicitud de
Notificacion.
En caso de no tener el PDF del
PRT actualizado se debera
adicionar el anterior PRT para
no dejar vacio el campo
® Para concluir se deberd
presionar el botdn "Enviar",
accion por la cual se guardara en
el sistema y podra ser visto en el
"Historial del RT/PRT".
@ Para ver Historial del RT/PRT,
donde se muestran todas las
Notificaciones en orden
ascendente, se debera presionar
sobre el titulo del RT/PRT.
® Se desplegara una ventana
que mostrara el "Historial del
Reglamento”, en la cual podra
modificar o eliminar el Registro
de Notificacion OTC.
© En la ventana se tendra un
botdn "Ver Comentarios" el cual
al ser presionado, darda la
posibilidad de habilitar la
notificacion, para poder recibir
comentarios.
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FIGURA N°19 Descripcion

Adicion de Registro de Notificacion OTC.

RESPUESTAS A COMENTARIOS =

Fecha limite para recibir comentarios (opcional): \)

03/10/2018 = [ ‘ ] modificar fecha limite ] ]

SIGNATURA:

G/TBT/N/BOL/11

Mostrar Buscar:
10

registros

Signatura » Descripcion

Ningdin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0
registros

@® En la ventana abierta se
deberd insertar la fecha hasta la
cual se recibirdn comentarios,
posteriormente se  deberd
presionar el botén "Modificar
Fecha Limite" para efectuar los
cambios.

Generalmente esta opcion se
usara cuando se tenga una
Notificacion ~ Addendum  de
ampliacién de fechas, la Unica
condicion es que la fecha limite
para emitir comentarios sea
mayor a la fecha actual. De esta
forma se recibiran comentarios
de los Usuarios registrados.

FUENTE: Elaboracidn propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

14.1.5. Editar informacion general del PRT. (Ver Figura N°20)

FIGURA N°20
Edicion de Informacion General de un PRT.

EDITAR DATOS GENERALES DEL PROYECTO DE REGLAMENTO TECNICO

+ = .

Operaciones
S TiTuo
ECHE EN POLVO ¥ LECHE EVAP
“stado: PREMODELO ADICION

[ Guardar | Carcelor |

x
OBJETO PRT e) §
Estal evaporad, con la finsldad de pr akud humanay prevenir

Descripcion

® Para editar la informacion
general de un PRT el Usuario
Operador VPI, deberd presionar
el icono respectivo.

® Se desplegard una ventana
donde sera posible editar la
informacién principal del PRT:
Titulo, objeto y la categoria.

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

14.1.6. Actualizar PRT a RT vigente. (Ver Figura N°21)

FIGURA N°21
Actualizacion de PRT a RT vigente.

Operaciones SUBIR REGLAMENTO TECNICO

Importante osible subir el RT si todos los comentarios son respondidos.

0 — Solo es pe - :

REGLAMENTO TECNICO

TITUL

RTA- ETIQUETADD DE CONFECCIONES

pt

Descripcion

O Para efectuar la actualizacion
de un PRT a RT se debera
presionar el icono respectivo.

Esta accién podra efectuarse
una sola vez, ya que el PRT

pasara a RT vigente con
instrumento legal de
aprobacion.
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FIGURA N°21
Actualizacion de PRT a RT vigente.

Descripcion

‘ . ® Es posible realizar este

e Solo es posible subir el RT si todos los comentarios son respondidos : Cambiol una vez que las fechas
B o comertor hayan vencido y todos los

comentarios hayan sido

respondido por los usuarios de
| o °> Entidades Gestoras
| T correspondientes.
©® Reglamento Técnico: Se
llenara los siguientes datos
: adicionales del RT: Titulo,

Signatura General, fecha de

puesta en vigencia y carga el
> archivo PDF del RT.
TTUADOLI BTR3NG4S ® Registro de Notificacion
OTC: En esta parte se llenara la
Signatura de la Notificacion de
Aprobacidn, Fecha de

aprobacion de la Notificacion, y

carga del archivo PDF.
°> ® Instrumento Legal de
Aprobacién: En este apartado
se procederd a la carga del
/ archivo PDF del Instrumento
[R—— Legal y posteriormente

seleccionar el Tipo y la fecha de

o — aprobacion . _ ’
: ® Para concluir se deberd

AL presionar el botdén  "Subir
Wk Reglamento”.
FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

cantidad:

§ SIGNATURA GENERAL RT.

0 DE INSTRUMENTO LEGAL

14.1.7. Visualizacion de los cambios efectuados

El Usuario Operador VPI podra visualizar los cambios efectuados sin salir del perfil, para
ello deberan seguir los siguientes pasos (Ver Figura N°22):

FIGURA N°22
Visualizacion de los cambios efectuados.

Descripcion

o

® Una vez en la interfaz de

"Usuario Operador VPI" se

debera presionar el Mend

r - "Proyecto de Reglamentos

RS i ) A y

SRR RVR R 1 . Técnicos", accion que
p Y desplegara dos (2) opciones.
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FIGURA N°22
Visualizacion de los cambios efectuados.
I

Descripcion

® Posteriormente seleccionar la

a .z RT
FROYESTO EREGLAMENTOS opcién "Ver PRT (Publico)"
TECNICOS 9 L o, d I , |
PROYECTOS OF RESLAMENTOS TECISCOS NOTICADOS a opcion esplegara |0s
"o Regl

— e Proyectos de Reglamentos
: Técnicos, como si se hubiera

ingresado al Sistema SIBORT,
e con un perfil de "Usuario
= , Registrado Comun".

' Esta opcion es de gran utilidad
para el Usuario Operador VPI,
para visualizar los cambios
hechos, sin cambiar de Usuario.

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

14.2. Administracion de Reglamentos Técnicos Vigentes.

La administracién de "Reglamentos Técnicos Vigentes" en el Sistema SIBORT, se efectuara
de la siguiente manera (Ver Figura N°23):

- e FIGURA N°23 P . Descripcion
Administracion de Reglamentos Tecnicos Vigentes.
4 o o= ® En la interfaz de "Usuario
e ) - Operador VPI" se deberd
) presionar el Menu "Reglamentos
:T0S ?‘_‘: REGLAMENTOS TECNICOS NOTIFICADOS TécniCOS Vigentes".
N

=9l ©® Seleccionar la  opcion
* e . o ; "Administracion de RT vigentes".
3t aueios Tcsacos @pasuTsa ® En la ventana de

sz Reglamentos Técnicos Vigentes,
— | se tendrd las siguientes
operaciones disponibles:

@ Adicionar un nuevo RT.EEEES

@ Seguimiento de actividades de
RT.

@ Listado de comentarios echas a
las notificaciones del RT. =

@ Adicionar registro de
notificacion OTC. =«

@ Editar informacion general del
RT. #

@) Actualizar RT vigente.

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.
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14.2.1. Adicionar un Nuevo RT. (Ver Figura N°24)

FIGURA N°24
Adicion de un Nuevo RT.

OPERADOR VPI n
/ANDRES LEDEZMA|

L)

TiTULO:

G/TBT/N/BOL/

ENTIDAD GESTORA:

ADICIONAR REGLAMENTO TECNICO

SIGNATURA GENERAL: (e]. G/TET/N

(2)

BOL/18)

MINISTERIO DE DESARROLLO PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

CATEGORIA:

AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y CAZA

OBJETORT:

FECHA DE APROBACION OMC;

dd/mm /aase

REGLAMENTO!

TIPO DE INSTRUMENTO LEGAL:

RESOLUCIGN BIMINISTERIAL

FECHA DE VIGENCIA DEL INSTRUMENTO LEGAL

dd/mm faasa

INSTRUMENTO LEGAL: e)

N

Q.

Descripcion

@ Para adicionar un nuevo RT
se debera presionar el botdn
"Adicionar RT vigente".
® Se mostrard una ventana
para adicionar los datos del RT:
@ Titulo, Signatura  General,
Entidad Gestora (Ministerios),
Categoria, Objeto del RT, Fecha
de Aprobacion OMC.
® También permitira cargar los
siguientes archivos PDF que no
deberan sobrepasar los 10 MB:
@ Reglamento Técnico.
@ Instrumento Legal.
Posteriormente seleccionar el
Tipo y la fecha de aprobacion.
® Para concluir presionar el
botén "Subir", para guardar la
informacion en el sistema, NO
permitira subir los datos si existe
algin campo vacio.

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

14.2.2. Seguimiento de actividades del RT. (Ver Figura N°25)

FIGURA N°25
Seguimiento a las Actividades de un RT.

SEGUIMIENTO PRT/RT

Estado: RT-VIGENTE

£

N J——

Busca
FECHA ESTADO ACCION
ANDRES LEDEZMA N ADICION DE  NUEVD
20231024 11:4441
IRGAMIZACION GUBERNAME TINEC
ADDENDUM
BOL3
ORGANIZACION GUBERNAMENTAL
2023102 MOGELD MODIFICADD
2023102 MOGELD MODIFICADD
ANDRES LEDEZMA - DOCUMENTO ADICIONADO AL
ORGANIZACION GUBERNAMENTAL  © AT
nnnnn
023
6N GUBERNAMENTAL &I
RES LEDEZMA — DOCUMENTO ADICIONADG AL
ORGAMIZACION GUBERMAMENTAL &1
AMDRES LEDEZMA — DOCUMENTO ADICIONADG AL

ORGANIZACIGN GUBERNAMENTAL

T

Descripcion

® Para realizar el seguimiento a
las actividades de un RT se
deberd presionar el icono
respectivo.

@® Todas las acciones realizadas
a un RT (modificacién,
agregacion o eliminacién) son
registrados en el Sistema de
manera automatica para su
posterior seguimiento.

® Esta ventana de seguimiento,
cuenta con los siguientes datos:
@ Usuario que realizd algin
cambio.

Fecha del cambio.

Estado del RT.

Accidn que se realizé.

®ee
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FIGURA N°2 Ty
. e - Descripcion
Seguimiento a las Actividades de un RT.

[ 8 \ | I | ® También serd posible
| lg& e generar un reporte  del
S s | seguimiento, para cual se
} gy L 5 debera presionar el botdn

\ ) L@l o e "Generar PDF".

5

© La anterior acciéon generara
un archivo PDF que podra ser
descargado o en su defecto
imprimirlo.

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

14.2.3. Listado de Comentarios hechos a las notificaciones del RT. (Ver Figura N°26)

FIGURA N°26
Listado de Comentarios hechos a un RT.

RESPUESTAS A OBSERVACION,

Descripcion

(1) Para visualizar los

Estac: TVIGENTE wee || COMentarios hechos por los
B ’“ : usuarios registrados, se debera

+ 5
> & aymes <] Deeaprn presionar el icono respectivo.

i j— @ Se lista todos los comentarios
K4 s;;g;wfe) e S hechos por los usuarios en una
tabla indicando la signatura del
o RT y la lista de los comentarios.
o ©® En el comentario ademas
&3 || jndicara el:
@ ElI Nombre del Usuario.

@ Titulo del RT.
@ Tipo de comentario (consulta,
@

sugerencia u observacién).
Fecha de Emisidn.
@ Estado (respondido o sin
responder).
® El Usuario Operador VPI no
puede responder comentarios,
ya que esta accién esta limitada
para los usuarios de Entidades
Gestoras.
FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.
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14.2.4. Adicionar Registro de Notificacion OTC. (Ver Figura N°27)

FIGURA N°27

Adicion de Registro de Notificacion.

ADICIONAR DOCUMENTO

FVIGENTE TIPO

ADDENDUM

SIGNATURA:

G/TBT/N/BOL/19

! FECHADE EMISION

dd/mm/asaa

NOTA FORMAL DE S

G/TBT/N/BOL/11

LECHE EN POLVO Y LECHE EVAPORADA

")

REGISTRO DE NOTIFICACION OTC:

(-1

PROYECTO DE REGLAMENTO TECNICO MODIFICADO:

Elegir

Elegir

5)

OLIEITUD DE NOTIFICACIGN.

[crvor ] carce ]
Elegir
e) Cancelar
N
o’ HISTORIAL DEL REGLAMENTO

Tipo: NUEVA NOTIFICACION

Fecha emision: 2018-10-03

Fecha limite de observaciones: 2018-10-03

[ Q Proyecto de Reglamento Técnico }

[ [2) Nota Formal J

o) [( (-2 Ver comentarios )]

N

Descripcion

© Para efectuar la adicion de un
nuevo Registro de Notificacion
se debera presionar el icono
respectivo.

® Se abrird una ventana para
poder adicionar un nuevo
Registro de Notificacion.

® Se debe seleccionar el tipo:
Addendum, Corrigendum,
Suplemento o Revision.

® Se mostrara la Signatura y
la Fecha de Emision.

© Se tendra la opcién de cargar
archivos PDF que no deberan
sobrepasar los 10 MB:

@ Reglamento Técnico.

@ Registro de Notificacion OTC.
@ Nota Formal de Solicitud de

Notificacion.
En caso de no tener el PDF del
RT actualizado se debera

adicionar el anterior RT para no
dejar vacio el campo

® Para concluir se debera
presionar el boton "Enviar",
accion por la cual se guardara en
el sistema y podra ser visto en el
"Historial del RT/PRT".

@ Para ver Historial del RT/PRT,
donde se muestran todas las
Notificaciones en orden
ascendente, se debera presionar
sobre el titulo del RT/PRT.

® Se desplegara una ventana
que mostrara el "Historial del
Reglamento”, en la cual podra
modificar o eliminar el Registro
de Notificacion OTC.

© Se tendra un icono el cual, al

ser presionado, dara la
posibilidad de habilitar la
notificacion para recibir
comentarios.

Elaborado por: MDPyEP/DGSCI/UCI/JPM-esc
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AN TE Versién 1
o REGLAMENTACION TECNICA (SIBORT)
Adicion de Registro de Notificacion. Descripcion
RESPUESTAS A COMENTARIOS = @ En Ia Ventana ab|erta se

SionATURA debera insertar la fecha hasta la
orTsTAvBOLT @) cual se desea recibir
Fecha it para recbir comentarios (opcional): comentarios, generalmente este
& (= mosiicar feha lmite___| campo se utilizara cuando exista
alguna actualizacion del RT, en
este periodo entra en estado de

consulta publica para que pueda

o B ser comentado por los Usuarios
regsros Registrados Comunes.
Signatura » Descripcion

Ningdin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0
registros

[ cerar ]
FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

14.2.5, Editar informacion general de un RT.(Ver Figura N°28)

FIGURA N°28

Edicion de Informacion General de un RT. DA

® Para editar la informacion

Esmq--n'r-vaN'rEo "'.”l: e — general de un RT el UsuarIO
‘\-/\o I ) R | Operador VPI, debera presionar

el icono respectivo.

® Se desplegard una ventana
donde sera posible editar la
informaciéon principal del RT:
Titulo, objeto y la categoria.

Elpr

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

14.2.6. Actualizar RT vigente. (Ver Figura N°29)

FIGURA N°29
Actualizacion de un RT vigente.

SUBIR REGLAMENTO TECNICO ACTUALIZADO x|

Descripcion

. O Para efectuar la actualizacion

' Se modificara el RT en actualizacion para adicionar el RT vigente , .
Estace de un RT se debera presionar el
= 'S RT - BOTELLAS DE POLIETILENO TEREFTALATO POST CONSUMO GRADO ALIMENTARIO (PET-PCR) H H
icono respectivo.

SIGNATURA OMC GENERAL

Esta accion generalmente se lo

S - efectia después de 5 afios de
4 " vigencia del actual RT, se
 recomienda  adicionar  un
registro de notificacion vy

habilitar el campo Comentarios.
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2)

Actualizacion de un RT vigente.

SUBIR REGLAMENTO TEGNIGO AGTUALIZADO

Se modificara el RT en actualizacion para adicionar el RT vigente
TiTuLe:

RT-BOTELLAS DE POLIETILENG TEREFTALATO POST CONSUMO GRADD ALIMENTARIQ (PET-PCR)

SIGNATURA OMC GENERAL:

/TBT/N/BOL/S

| ENTIDAD GESTORA

MINISTERIO DE DESARROLLO FRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

CATEGORIA:

ABRICULTURA, GANADERIA PESCA ¥ CAZA

OBJETO RT:

|

FECHA PUESTA EN VIGENCIA DE RT:

dd/mmy asss =]

REGLAMENTO:

Elegir
INSTRUMENTO LEGAL:
1 Elegir

TIPO O INSTRUMENTO LEGAL 1\

RESOLUCIGN BIMINISTERIAL

FECHA DE APROBACIGN INSTRUMENTO LEGAL:

1740572017

'.)
P = 8
=

® Efectuada la accion anterior
se mostrara una ventana, donde
los datos a modificar son: Titulo
del RT, Signatura OMC general,
entidad gestora, categoria,
objeto del RT, Fecha puesta en
vigencia del RT.

® Se tendra la opcidn de cargar
archivos PDF que no deberan
sobrepasar los 10 MB:

@ Reglamento Técnico.

@ Instrumento Legal.
Posteriormente seleccionar el
Tipo y la fecha de aprobacion.
® Para concluir se debera
presionar el boton "Enviar",
accion que permitird guardar
toda la informacion.

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

14.2.7. Visualizacion de los cambios efectuados

El Usuario Operador VPI podra visualizar los cambios efectuados sin salir del perfil, para

ello se deberan seguir los siguientes pasos (Ver Figura N°30):

% BOLIVIA

1)

FIGURA N°30
Visualizacion de los cambios efectuados.

:TOS D. REGLAMENTOS TECNICOS NOTIFICADOS

L REGLAMENTOS TéCNICOs (icenTes

Descripcion

® En la interfaz de "Usuario
Operador VPI" se deberd
presionar el Men( "Reglamentos
Técnicos Vigentes".

@ Seleccionar la opcion "Ver RT
vigentes (Publico)".

® La opcidn desplegard los
Reglamentos Técnicos vigentes,
como si se hubiera ingresado al
Sistema SIBORT, con un perfil
de "Usuario Registrado
Comun".

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.
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14.3. Gestion de Datos de eventos a realizar por la UCI.

Los usuarios VPI tienen la posibilidad de gestionar los eventos a ser realizados por la unidad
de control industrial (Ver Figura N°31):

FIGURA N°31 S
Gestion de Eventos de la UCI. Descripcion
g 4 soona Pl O En la interfaz de "Usuario
" ol a S Operador VPI" se debera
) presionar el MenU "Eventos",
£3 EvenTos o LA () ubicado en la parte superior

derecha.

@ Se desplegard una ventana
gue mostrara los "Eventos de la
ucCr".

e}awmsmm@ ® Para afiadir un evento se
debe presionar el botdn
e)@ "Adicionar Evento".

[ % BOLIVIA

® También se tendra la opcion
de "Editar" o "Eliminar" algun

’ ° -4 evento.
® Los datos que se deben llenar
de cada evento son: Tema a

tratar, fecha y hora, lugar,

objetivos, dirigido a, descripcion,

—— detalle de contactos y alguna
. foto asociada al evento

e ‘,y}]ﬂl AR — (opcional).
)' ,,,,,,,, R

® Es posible ver el tipo de
evento (Por realizarse o
Realizado) y tener un control de
la cantidad de eventos por su
tipo.

: @ También se podra observar el
estado del evento para el publico

L - - .
e’ en general (activo: visible para
=D el publico, inactivo: no visible

para el publico).

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.
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14.4. Cambio de rol de Perfil (Solo para Usuario Operador VPI).

Todo "Usuario Entidad Gestora" perteneciente al Ministerio de Desarrollo Productivo y
Economia Plural tiene el rol asignado de "Usuario Operador VPI", para elegir un rol u otro,
se debera proceder de la siguiente manera (Ver Figura N°32):

FIGURA N°32
Cambio de rol de Perfil (Usuario Operador VPI).

Bienvenido e
Email [_ ._.‘
\J SSAN J
el I Enl_l ‘_' |
SISTEMA BOLIVIANO DE REGLAMENTACION TECNICA

Contrasefia (Olvidaste tu contrasefia?

@
== -

ENTIDAD GH
B ! Perfil de usuario
‘ |
o} \ A PRt PROPIOS ANDRES LEDEZMA
»
CION TECNICA CERRAR SESION

Editar mi perfi

5

[
<
CION .

Entidad Gestora
Operador VPI

Perfil de usuario _

PRT PROPIOS ANDRES LEDEZMA

0
= . LEDEZMA
" Cambit sivel de Usuario
- RGANLZACISN GUBERNAMENT
SION Tl & o

~4

CERRAR SESION informacion

Descripcion

® El "Usuario Entidad Gestora"
debera ingresar al Sistema
SIBORT, mediante su correo
electronico y contrasenia.

@ Presionar el boton "Ingresar".
® El Sistema desplegard la
interfaz del "Usuario Entidad
Gestora", por defecto.

® Seguidamente en la parte
superior derecha debera
dirigirse al "Perfil de Usuario" vy
presionar sobre el perfil.

® Se desplegard una ventana,
en donde se encontrara el
subment "Cambiar Nivel de
Usuario".

® En esta parte el Usuario
podra elegir entre:

@ Usuario Entidad Gestora.

@ Usuario Operador VPI.

@ También se podrda hacer
cambios al perfil presionando el
submenu "Editar mi Perfil".

® Una vez en la ventana se
podra modificar: el nombre,
apellidos, institucion, teléfono y
correo.

© Finalmente se deberd
presionar el botén "Guardar",
para que las modificaciones

\ surtan efecto.
(=]
4
FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.
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15. OPERACIONES ESPECIFICAS USUARIO ADMINISTRADOR DE PAGINA.

El "Usuario Administrador de Pagina", sera Unico y estara habilitado en el Sistema SIBORT por
defecto, el mismo se encargara de la administracion de: Datos que se muestran en la pagina,
las entidades gestoras, el glosario de términos, el significado de las siglas, los usuarios VPI y
los usuarios registrados en el sistema.

15.1. Gestion de Datos Entidades Gestoras.

Las Entidades Gestoras (Ministerios con atribucién) se lo gestionara con el presente rol,
donde sera posible adicionar, modificar o eliminar las Entidades. (Ver Figura N°33).

FIGURA N°33

Gestion de Datos Entidades Gestoras. L
Bienvenido ® En primera instancia el
Usuario Administrador de Pagina
e debera  ingresar al Sistema

SIBORT e introducir su correo
Contrasefia (Olvidaste tu contrasefa? electrdnico y contrasena.

° ® Se debera presionar el botdn

e) "Ingresar".

e — © Una vez en la interfaz de
“ e 3 & ) "Usuario  Administrador  de
= b Pagina" se deberd presionar el

o’ MenU "Entidades Gestoras".

® Seguidamente se deberd

% ‘ Ete i et acapad ol simiisrcion d Do s s e o presionar el submenu "Lista de

@ e e i o Entidades Gestoras", acciéon que
desplegara una ventana.

® En la ventana se mostrara
a g : . E ) una lista de las Entidades
Gestoras.

Lista de (@ntidades Gestoras

o ———— O Si se desea afiadir otra

e > T entidad se debera presionar el

\ ) boton ~ "Adicionar  Entidad
- . (N8 Gestora".

Llstadaemldadesﬁesmras 6 En |a Ventana emergente Se
deberan llenar los siguientes

a _— datos: Nombre, Sigla el Logo de
> ] . la Entidad.
SUN ¢ ® Para concluir presionar el
(5] °> botdn "Guardar".

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.
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15.2. Gestion de Datos de Usuarios de Entidades Gestoras.

Todas las Entidades Gestoras registradas en el sistema podran tener hasta dos usuarios,
esto con el fin de que pueda controlar sus reglamentos propios y para dar respuesta a los
comentarios si se lo requiere (Ver Figura N°34).

FIGURA N°34
Gestion de Datos Usuarios de Entidades Gestoras.

(oo I © Una vez en la interfaz de

. B ) Usuario Administrador de Pagina
en el Menu "Entidades Gestoras"

a ] )
G)E seleccionar "Lista de Usuarios
L3 Entidades Gestoras".
l@. KETIVA ‘ armson e soumero o o o (2] Se_ desplega_ra la ventana de
~ Usuarios de Entidades Gestoras.
“ ENT@D ES Z USU{% os GLOSIO DE </>

INICIO USUA;‘U’S VPI SIGLAS PAGINAS WEB EI registro de un Usua rio de

GESTORAS REGISTRADOS TERMINOS . ,
Entidad Gestora no se hara de
e’ osuarios de Entidades Gestoras forma aUtomatlcal la geStlon

deberd hacerse al VPI de

Descripcion

® Para el registro la Entidad
Gestora debera proporcionar los

Mostrar Buscar:

e

e 4 siguientes datos de  sus
opersciones servidores publicos: Nombre y
MIGUEL QuISPE e Apellidos, correo, cargo, celular,
Gar TECHGO0F CONTROL D ALMENTOS > . - © entidad y correo alternativo.
E::::::(:\%?Eiwo DE OBRAS PUBLICAS SERVICIOS Y VIVIENDA e Con |OS datOS reca badOS en Ia

Correo alternativo: miguel.quispe@gmail.com

ventana correspondiente se
deberd presionar el botdn

"Adicionar Usuario a Gestora"
— 2 oo = o oex 00 @ Enlaventana emergente se
e EeE ol "*| | deberan llenar todos los datos
solicitados a la Entidad Gestora.

0 CONFIRMACION DE CORREQ ENTIDAD GESTORA @ Para Concluir Con el registro
?f se deberd presionar el botén

"Guardar".
@ Posteriormente le llegara una
"Confirmacion de Correo", al
email proporcionado, en donde
ademas se enviara la contrasena
) ] para acceder al sistema.
4 Ny ® Para habilitar la cuenta el
' Usuario deberd presionar el
botén "Confirmar Correo”, iniciar
sesidn normalmente, luego de
ingresar se recomienda cambiar
la contraseia.
FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

Mostrando 1-1 de 1 Resultados encontrados '

P s

PeLtos: CONFIRMACION DE CORREC (S8 @
T CONFIRMACION DE CORREQ ]
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15.3. Gestion de Datos de Usuarios Operador VPI.

Los "Usuarios Operador VPI" son pertenecientes al Ministerio de Desarrollo Productivo y
Economia Plural y estos también tienen el rol "Usuario Entidad Gestora" (Ver Figura
N°35), el "Usuario Administrador de Pagina" podra gestionarlo de la siguiente forma:

FIGURA N°35
Gestion de Datos Usuarios Operador VPI.

Descripcion

® Una vez en la interfaz de
Usuario Administrador de Pagina
seleccionar el Menu "Usuarios
VPI".

® Se desplegara la ventana de
Usuarios VPI.
© La ventana mostrara una lista
de los Usuarios Operador VPI,
en la misma se podra adicionar,
modificar o eliminar Usuarios
VPI.
® En cada Usuario Operador
VPI se tendra las opciones de:
@ Habilitar al Usuario.
@) Habilitar como Operador.
® En caso de requerirse, se
podra afiadir usuarios, para tal
fin se debera presionar el botdn
"Adicionar Usuario VPI".
Solo se deberan tener dos (2)
Usuarios Operador VPI.
® Para afiadir un nuevo usuario

se deben llenar los datos de
Nombres, Apellidos y Correo.

@ Para finalizar con el registro
se debera presionar el botdn
"Guardar".

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

15.4. Gestion de Datos de Usuario Registrado Comiin.

Son los usuarios registrados en el numeral 12, y para este rol el "Usuario Administrador de
Pagina" podra efectuar los siguientes cambios (Ver Figura N°36).

Elaborado por: MDPyEP/DGSCI/UCI/JPM-esc

Fecha: 23-11-23
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FIGURA N°36 Descripcion

Gestion de Datos Usuario Registrado Comun.

. o—

A

BOOVIA
.
X >
e’ osuamcs registrados

L+

o'é@o

7

® Una vez en la interfaz de
Usuario Administrador de Pagina
seleccionar el Menu "Usuarios
Registrados".

® Se desplegara la ventana de
Usuarios Registrados.

® La ventana mostrara una lista
de los Usuarios Registrados,
nombre  completo, correo
electrdnico y el tipo de usuario
® El Usuario Administrador de
Pagina mediante un botén
switch podra a habilitar o
deshabilitar a los Usuarios
Registrados en el Sistema
SIBORT.

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

15.5. Gestion de Datos de Glosario de Términos.

El "Usuario Administrador de Pagina", respecto al Glosario de Términos del Sistema SIBORT,
podra efectuar las siguientes modificaciones (Ver Figura N°37):

FIGURA N°37
Gestion de Datos Glosario de Términos.

e
A

e’ L} Glosario de [érmines o

Descripcion

® Una vez en la interfaz de
Usuario Administrador de Pagina
seleccionar el Menu "Glosario de
Términos".

® Se desplegara la ventana de
Glosario de Términos.

® La ventana mostrard los
términos afadidos al Sistema,
las cuales podran editarse o
eliminarse.

® Si el Usuario Administrador
de Pagina requiere aumentar
términos se debera presionar el
botdn "Adicionar Término".

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.
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15.6. Gestion de Datos de Siglas.

El "Usuario Administrador de Pagina", respecto a las Siglas del Sistema SIBORT, podra
efectuar las siguientes modificaciones (Ver Figura N°38):

FIGURA N°38
Gestion de Datos Siglas.

Descripcion

® Una vez en la interfaz de
C & Usuario Administrador de Pagina

°> seleccionar el Menu "Siglas".
(6o =l © Se despiegard la ventana de

" m 5 e Significado de Siglas.

-] &}
o ©® La ventana mostrard las
ignificados de Siglas o’

Siglas afiadidas al Sistema, las

@) Adcionarsign cuales pOd ran editarse Y
| ‘. P eliminarse.

® Si el Usuario Administrador
" de Pagina requiere aumentar
siglas se debera presionar el
botén "Adicionar Sigla".
FUENTE: Elaboracidn propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

15.7. Gestion Datos de la Informacion General.

Es posible modificar los conceptos de la pagina principal, para este fin se debera proceder
de la siguiente manera (Ver figura N°39).

FIGURA N°39 .
Gestion de Datos de la Informacion General. I )
® Una vez en la interfaz de

Administrador de

o m 2 X & o - Usuario
’ o Pagina seleccionar el Menu
INFORMACION GENERAL DE LA PAGINA . : Web", submenu

"Pagina
"Informacion General".

A ® Se desplegara la ventana
_-P donde se podrd modificar la
= Informacion General de la

Pagina.

T — B ® La ventana mostrard la
» pagina  principal: titulo,
T — subtitulo, informacion sobre el

sistema, descripcion del marco
legal y enlaces relacionados

O Para finalizar se deberd

o presionar el boton "Guardar
@@m Cambios".

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.
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15.8. Gestion de Datos del Marco Legal.

Respecto al Marco Legal se debera seguir los siguientes pasos (Ver figura N°40):

FIGURA N°40
Gestion de Datos del Marco Legal.

INFORMACION GENERAL DE LA PAGINA

L)
Aﬁ.m,, Wik

“ o 3 % L B

e) DOCUMENTOS MARCO LEGA!
°>
Buscar i@
wEnTo acciones | | Y

Descripcion

® Una vez en la interfaz de
Usuario Administrador de
Pagina seleccionar el Mend
"Pagina  Web", submend
"Marco Legal".

® Se desplegara la ventana
de Documentos Marco Legal
® La ventana mostrard un
listado de documentos los
cuales se pueden editar o
eliminar del Sistema SIBORT.
O Si el Usuario Administrador
de Pagina requiere aumentar
algin documento se debera
presionar el botén "Adicionar
Documento".

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.

15.9. Gestion de Datos de las Preguntas de Interés

Respecto al Marco Legal se debera seguir los siguientes pasos (Ver figura N°41):

FIGURA N°41
Gestion de Datos de las Pregunta de Interés.

A sonva e v

2
o

[,] i
e PREGUNTAS DE INTERES REFERIDAS A REGLAMENTACION TECNI~Z
FrEcu
s

AccoNEs

& ]

Descripcion

® Una vez en la interfaz de
Usuario  Administrador de
Pagina seleccionar el Menu
"Pagina  Web", submenu
"Preguntas de Interés".

® Se desplegara la ventana
de Preguntas de Interés
referidas a RT

® La ventana mostrard un
listado de preguntas los cuales
se pueden editar o eliminar del
Sistema SIBORT.

® Si el Usuario Administrador
de Pagina requiere afiadir
alguna  pregunta  debera
presionar el boton "Adicionar
Pregunta".

FUENTE: Elaboracion propia con base en Capturas de Pantalla del SIBORT.
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